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Procedury bezpieczeristwa dzieci w Przedszkolu Samorzgdowym nr 26 w Kielcach

Podstawa prawna:

1. Statut Przedszkola Samorzadowego nr 26 w Kielcach.

2. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r., w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z 2009 r. Nr 139, poz. 1130 oraz Nr 215, poz.1408 ze zm.).

3. Kodeks rodzinny i opiekunczy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z p6zn. zm.)

4. Kodeks karny, art. 160

5. Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (Dz. U. z dnia 12 listopada 1982
r. z pézn. zm.)

6. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900)

7. Konwencja o Prawach Dziecka.

Cel gléwny

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie i bezpieczenstwo
kazdego dziecka objetego opiecka w naszym przedszkolu. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel placoéwki sg zobowigzan
1 postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzegac
niniejszego dokumentu.

Osoby, ktérych dotyczy procedura

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor
oraz rodzice.

Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia 0sob realizujacych zadanie, ktore jest przedmiotem

procedury

1. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne
I higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia
bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw; sporzadza protokoty
z kontroli obiektow; odpowiada za jakos$¢ pracy pracownikdéw, za organizacje pracy;,
opracowuje procedury 1 instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2. Nauczyciele — sa zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg
opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wérdd dzieci
wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattujg wtasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji
nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepisow prawa ogbélnego
I wewnetrznego.

3. Inni pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza przedszkola;
pomagaja  nauczycielom w  codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej
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i

opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepisow prawa o0golnego

1 wewnetrznego.

4. Rodzice - w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze wspotpracowaé
z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

Sposdb prezentaciji procedur

1.

3.
4.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur i1 zobowigzanie
do ich respektowania.

Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujacymi w placéwce procedurami
na zebraniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Udostepnianie dokumentu na tablicy ogloszen.

Udostgpnienie na Stronie internetowej przedszkola

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze

dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor przedszkola.
Whnioskodawcg zmian moze by¢ takze Rada Rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢
Sprzeczne z prawem.

Postanowienia koncowe

1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankéw przedszkola, rodzice
i personel placowki sg zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowania praw
I obowigzkow wszystkich podmiotow niniejszej procedury.

2. Procedury obowigzuja wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow dzieci uczeszczajacych
do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.
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Wykaz procedur:

1.

10.

11.

12.
13.

14.

Procedura dotyczgca bezpieczenstwa dzieci podczas pobytu w Przedszkolu

Samorzadowym nr 26 w Kielcach.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci.

Procedura postgpowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera z przedszkola

rodzic/opiekun prawny, bedacy pod wptywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych.

Procedura postepowania, gdy dziecko jest odbierane z przedszkola przez osobe

niepetnoletnia.

Procedura postepowania, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko po

godzinach pracy placowki.

Procedura postepowania w przypadku nieszczgsliwego wypadku dziecka w placdéwce.

Procedura postgpowania w przypadku zauwazenia u dziecka niebezpiecznych

przedmiotow.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa na placu zabaw.

Procedura bezpieczenstwa podczas zajg¢ organizowanych poza terenem przedszkola

Procedura  zapewnienia  bezpieczenstwa  podczas  wycieczek  turystycznych

i krajoznawczych.

Procedura bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych.

Procedura monitorowania 0sob wchodzacych 1 opuszczajacych teren przedszkola

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym:

— Wtargnigcie uzbrojonych napastnikow na teren placowki,

— Uzycie broni palnej na terenie placowki,

— procedura postgpowania w przypadku zagrozenia badz ataku bombowego na terenie
przedszkola.

Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego 1 biologicznego przedszkola.
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PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA DZIECI PODCZAS POBYTU W
PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM NR 26 W KIELCACH

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do
wieku dziecka 1 jego mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb S$rodowiska
z uwzglednieniem istniejacych warunkow lokalowych, a w szczego6lno$ci zapewnia
bezposrednig i statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zaj¢¢ poza
jej terenem.

Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowiazujace przepisy bhp 1 ppoz., ktore
sa okre$lone w Instrukcji BHP 1 Instrukcji ppoz. obowiazujacych na terenie przedszkola.

Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym. Za to poczucie bezpieczenstwa rowniez odpowiada nauczyciel.

. Nauczyciel jest sSwiadomy odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie dzieci jaka na nim spoczywa,
a w przypadku ich narazenia ponosi za to pelng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng. Troska
0 petne bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

Przedszkole czynne jest od godz. 6°° do godz. 16%. Rodzice sa poinformowani
0 sposobie przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

Szczegolowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola przez rodzicow
(prawnych opiekunow) lub upowazniong przez nich osobe zapewniajaca dziecku pelne
bezpieczenstwo — wywieszone sa na tablicy informacyjnej i udostgpnione na stronie
internetowej przedszkola. Obowigzuje zasada, ze rodzice rozbieraja dziecko i przekazuja
osobie dyzurujacej w szatni, ktora prowadzi dziecko do sali. Analogicznie odbierajac dziecko
osoba petnigca dyzur w szatni prosi dziecko z sali 1 prowadzi do szatni, przekazujac dziecko
rodzicowi/opiekunowi prawnemu, badz osobie upowaznionej.

. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

W godzinach przychodzenia i rozchodzenia si¢ dzieci w celu zapewnienia bezpieczenstwa,
w szatni znajduje si¢ dyzurujacy pracownik obshlugi.
Kazda wizyta osoby z zewnatrz jest monitorowana przez pracownikow przedszkola.

Osoba odbierajaca dziecko od rodzica ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych, mogacych stworzyc
zagrozenie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwoch nauczycieli, sprawowanej
zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie
w grupie i wyplaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie
dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

Dzieci sg objete cigglym dozorem i opieka. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno
podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez
samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas powinno by¢
otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia uczy si¢ dzieci
lub przypomina o rozktadzie pomieszczen przedszkolnych, korzystania z urzadzen terenowych
zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzgtu.

Od rana sa organizowane zajecia 1 zabawy, aby dzieci mogly spedzac czas atrakcyjnie
i aktywnie.

Nauczyciel nie prowadzi rozméw z rodzicami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga powinna by¢
skupiona wytacznie na podopiecznych. Nauczyciele w poszczegdlnych oddzialach maja
wyznaczone terminy konsultacji z rodzicami. Podczas zaje¢ wychowawczo- dydaktycznych
1 opiekunczych nauczycielki sg wylacznie do dyspozycji dzieci.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja, ewentualnie
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie same ich rozwigza¢. W czasie
zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci,
odpowiada za stan zabawek 1 sprzetu, ktorym bawig si¢ dzieci.

Nauczyciel ustala wspoélnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie, systematycznie
wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia
Z rébwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajgcia, tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel powinien w miare
mozliwo$ci przewidywaé ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy po terenie przedszkola, jak i poza nim, dzieci ustawiaja
si¢ parami, a dzieci mtodsze mogg ustawia¢ si¢ pojedynczo, jedno za drugim (zalecane
na poczatku roku szkolnego).

Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujacym
w przedszkolu regulaminem wycieczek i procedurg bezpieczenstwa podczas zajeé
organizowanych poza terenem przedszkola
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia 1 zabawy odbywaja
si¢ Na wyznaczonym terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci pod
stalg opieka nauczyciela oraz pomocy nauczyciela. Od pierwszych dni pobytu dziecka
w placowce uczy sie dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzetu. Nauczyciele powinni
by¢ W bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi i przebywac¢ w miejscach najwigkszych
zagrozen.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy w budynku (chodzenie po schodach) np. do szatni, dzieci
ustawiajg si¢ jedno za drugim, trzymajgc si¢ porg¢czy. Podczas chodzenia po schodach
nauczyciel idzie pierwszy, odwrocony do dzieci, aby widzie¢ catg grupe. Grupg zamyka pomoc
nauczyciela/sprzataczka.

Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie zgody rodzicéw/opiekunow
prawnych na udzial dziecka w wycieczce. Zgoda taka wyrazana jest przez
rodzicéw/opiekunow prawnych na poczatku roku szkolnego w formie pisemnej. Przed
wyjazdem nauczyciel powinien przygotowaé pisemna list¢ dzieci i opiekunow oraz wypetnié
karte wycieczki.

Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujacym
w przedszkolu regulaminem wycieczek.

Codziennie rano konserwator ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne
1 nie stanowig zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja z terenu
ustawione w parach prowadzone przez nauczyciela. Po ustawieniu dzieci w pary nauczyciel
powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy sg wszystkie dzieci bgedace w danym dniu w jego
grupie.

Nauczyciel powinien wiedzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Obowigzkiem nauczycieli
oraz osoby dyzurujgcej w szatni pomocy nauczyciela/ sprzataczki, jest upewnienie
si¢, czy dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w o§wiadczeniu.

W miesigcach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byt wyraZnie zaakcentowany u nauczycielki majace;j
je pod opieka.

Nauczyciele majg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowiazkiem nauczyciela jest
punktualne przychodzenia do pracy; nie jest dopuszczalne spoznianie si¢. Nauczyciel
ma obowigzek zglosi¢ dyrekcji fakt spoznienia si¢ do pracy i podaé jego przyczyne.

Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawia¢ ani na chwile grupy samej. Gdy nauczyciel musi
wyj$¢ np. do telefonu, toalety, grupg powinna si¢ zajag¢ osoba z obstugi grupy (pomoc
nauczyciela). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg nieobecnos¢ do minimum.

W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

1) zapewnic¢ udzielenie pierwszej pomocy,

2) zawiadomi¢ rodzicow, opiekundéw dziecka,

3) podja¢ s$rodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych
pracownikow przedszkola),

4) zawsze, gdy wypadek jest ciezki, powiadomi¢ organ prowadzacy, organ nadzorujacy
| prokurature.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw lub inne osoby przez nich
upowaznione pisemnie (pisemne upowaznienie powinno by¢ zlozone na poczatku roku
szkolnego, a potem przechowywane w dokumentacji przedszkola — zalacznik nr 1 do
procedury przyprowadzania i odbierania dzieci). Upowaznienia sg wazne przez okres
jednego roku szkolnego 1 moga zosta¢ w kazdej chwili odwotane i zmienione.

Zyczenie dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé poswiadczone
przez orzeczenie sagdowe.

Rodzice moga upowazni¢ okreslong osobe do jednorazowego odebrania dziecka
z przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa
w formie pisemnej. W przypadkach naglych (zdarzenia losowe) rodzic moze przez kontakt
telefoniczny lub za pomocg wiadomosci wystanej na stluzbowy adres e-mail dyrektora
przedszkola upowazni¢ do odbioru dziecka inng osobe niz wskazang w os§wiadczeniu, podajac
personalia tej osoby. Na telefoniczng prosbe rodzica, dziecko moze by¢ wydane tylko
w przypadku telefonu sprawdzajacego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola
1 potwierdzajacego wczesniejsza informacj¢. Wydanie dziecka nastapi po wczesniejszym
okazaniu przez taka osob¢ dowodu osobistego.

Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa
(np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Personel przedszkola ma obowigzek
zatrzymac¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy
wezwac drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong osobe. Jezeli jest
to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac Policjg.

Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknig¢cia przedszkola tj. do godziny
16.30.

Na terenie szatni, z chwila oddania dziecka rodzicom Ilub osobie upowaznionej
za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang
odebrane przez rodzicow. W sytuacji, gdy rodzic, prawny opiekun nie zglosi
si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy przedszkola dziala zgodnie z procedurg
przyprowadzania i odbierania dzieci obowigzujaca w placowce.
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38. nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicoéw/opiekunéw prawnych
dziecka; w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi — dyrektora.
Nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej. W przypadku przedtuzajacego
si¢ pobytu dziecka w placéwce, dyrektor w porozumieniu z nauczycielem powiadamia Policje.

39. Do przedszkola nie przyjmuje si¢ dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka
W czasie pobytu w przedszkolu, rodzic zobowigzany jest do jego odebrania.

40. W sytuacjach infekcji, chorob skornych, zakaznych dziecko nie moze wuczgszczaé
do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

41. Nauczyciele nie majg prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw.

42. Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicOw o wystgpieniu wszawicy, obowigzek
wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na rodzicach.



Procedury bezpieczeristwa dzieci w Przedszkolu Samorzgdowym nr 26 w Kielcach

2. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pdzniejszymi zmianami).
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

3. Konwencja o Prawach Dziecka.
4. Statut Przedszkola Samorzadowego nr 26 w Kielcach.

Postanowienia ogolne

1. Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
i odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow/opiekunéw prawnych
lub innych 0s6b przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz
pozostatych pracownikoéw przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie prawni sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

1. Przedszkole jest czynne w godzinach 6:30-16:30.

2. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni.

3. Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzaja dziecko pomocy nauczyciela/sprzataczce
pelnigcej dyzur na w szatni. Pracownik pehlnigcy dyzur musi widzie¢ 1 wiedzie¢ kto
przyprowadzit dziecko. Za dzieci pozostawione przed budynkiem przedszkola, w szatni,
przedszkole nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

4. Pomoc nauczyciela/sprzataczka zaprowadza dziecko do sali 1 przekazuje pod opieke
nauczyciela.

5. Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
6. Nauczycielka odbierajaca dziecko ma obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢

zagrozenie.

7. Rodzice/opiekunowie maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Kwestie zdrowotne reguluje procedura postepowania w przypadku dziecka chorego.

8. Godziny zapisu do §wiadczen zywieniowych:
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— Dziecko przyprowadzamy do godziny 8:30.

— Jesli dziecko bedzie przyprowadzone w pdzniejszej godzinie, nalezy telefoniczne zglosic¢
fakt do godziny 8:00 — brak zgtoszenia powoduje, nie naliczenie dziecka do obiadu.

— Nieobecnos$¢ réwniez nalezy zglosi¢ za pomocg systemu logowania dzieci do godziny
8:00, wtedy nie bedzie pobierana dzienna stawka zywieniowa.

7. Rodzic ma obowigzek zglaszania nauczycielowi aktualnego numeru telefonu do szybkiego
kontaktu.

Odbieranie dzieci
1. Dzieci korzystajace z przedszkola tylko w godzinach przewidzianych na realizacje
nieodptatnej podstawy programowej nalezy odbiera¢ do godz. 14:00.

2. Dzieci korzystajace z przedszkola caly dzien nalezy odebra¢ do godziny 16: 30

3. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw badz inne osoby przez
nich upowaznione.

4. Dzieci z przedszkola moga by¢ odbierane tylko przez osoby petnoletnie.

5. Wydanie dziecka osobom innym niz rodzice, moze nastagpi¢ tylko na podstawie
pisemnego upowaznienia podpisanego przez oboje rodzicéw i ztozonego u nauczycielek
W grupie w teczce (wzor upowaznienia stanowi zatacznik do procedury).

6. Pisemne upowaznienie jest zalgcznikiem do karty zgloszenia i sktadane jest na poczatku
kazdego roku szkolnego i obowigzuje przez caly rok szkolny.

7. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w upowaznieniu,
jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/opiekunow
bezposrednio nauczycielowi lub dyrekcji w formie pisemnej (upowaznienie jednorazowe).
W przypadkach nagltych (zdarzenia losowe) rodzic moze przez kontakt telefoniczny lub za
pomoca wiadomosci wystanej na stuzbowy adres e-mail dyrektora przedszkola upowaznic¢
do odbioru dziecka inng osobg niz wskazang w o§wiadczeniu, podajac personalia tej osoby.
Na telefoniczng prosbe rodzica, dziecko moze by¢ wydane tylko w przypadku telefonu
sprawdzajagcego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola i potwierdzajacego
wczesniejszg informacj¢. Wydanie dziecka nastapi po wezesniejszym okazaniu przez taka
osobe dowodu osobistego.

8. Przy odbieraniu dziecka przez rodzicow/osoby upowaznione osoba petnigca dyzur w szatni
prosi dziecko z sali i prowadzi do szatni, przekazujac dziecko rodzicowi/opiekunowi
prawnemu, badz osobie upowaznionej. Obowigzkiem nauczycieli oraz osoby dyzurujacej
w szatni pomocy nauczyciela/sprzataczki jest upewnienie sig, czy dziecko jest odbierane
przez osobe wskazang w upowaznieniu.

9. Nauczyciel lub pracownik petlnigcy dyzur w szatni w razie najmniejszych watpliwosci ma
obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola
Z dokumentem tozsamosci. Osoba upowazniona do odbioru ma obowigzek okazania
dowodu osobistego. Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia
rodzicow/opiekunéw i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.
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Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicéw/opiekunow,
aby podeszli z dzieckiem do nauczyciela 1 zglosili fakt odebrania dziecka.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela oraz innych pracownikow zatrudnionych w przedszkolu,
konczy si¢ z chwila odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna.

Rodzice badz osoby upowaznione przez nich, ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy
przedszkolnej.

Zyczenie dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie przez nig alkoholu lub
przejawia ona agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma obowigzek poinformowac o zdarzeniu
dyrektora placowki.

Dyrektor wydaje dyspozycje nauczycielce, majace na celu odizolowanie dziecka
od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek
pomocy spotecznej lub wydzial rodzinny sadu rejonowego.

Rodzic/opiekun jest zobowiazany do bezposredniego powiadomienia nauczycielki
0 zamiarze odbioru dziecka, w przypadku, gdy dzieci w godzinach odbioru przebywajg
w ogrodzie.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd
osobisty 1 na zadanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur w szatni okaza¢ go.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sa zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka
nauczyciel nie odpowiada za bezpieczenstwo odebranego dziecka.

Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicow. W sytuacji, gdy rodzic, prawny opiekun nie zglosi
si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomic
o tym telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka; w przypadku braku kontaktu
z rodzicami/opiekunami prawnymi — dyrektora. Nauczyciel oczekuje z dzieckiem
W placowce przedszkolnej. W przypadku przedtuzajacego sie pobytu dziecka w placoéwece,
dyrektor w porozumieniu si¢ z nauczycielem powiadamia Policje.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie prawni, nauczyciel i pomoc nauczyciela/
sprzataczka.
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24. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom prawnym
lub upowaznionej osobie.

25. Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom/opiekunom prawnym na tablicy
informacyjnej przedszkola i stronie internetowej przedszkola w celu szczegdélowego
zapoznania si¢.
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Zatacznik nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbioru dzieci

OSWIADCZENIE

imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Oswiadczenie

Uwagal!!!

Prosze nie wpisywaé danych osob upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola

bez podpisu tych oséb potwierdzajacych zgode na przetwarzanie ich danych w formularzu

ponizej.
Do odbioru naszego dziecka
upowazniamy nastepujace osoby:
imig nazwisko Dokument numer dokumentu
tozsamosci

Bierzemy na siebie pelna odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo naszego dziecka
od momentu jego odbioru z Przedszkola przez upowazniona przez nas osobe.

Kielce dnia:

..................................... podpisy rOdZICOW. e e eveee it et e,
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OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONEJ

Oswiadczam ze zostatem poinformowany, ze moje dane osobowe (w postaci: imi¢, nazwisko, numer i seria
dowodu osobistego,) bedg przetwarzane i administrowane zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz z
ustawg z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 922) przez
Przedszkole Samorzadowe nr 31 z siedzibg przy ul. Dabrowki 38 w Kielcach w celu umozliwienia odbioru
z przedszkola dziecka Dane zostaty przekazane administratorowi danych osobowych przez rodzicéw
dziecka, t]. ...ovviini

Zostatem poinformowany o przyslugujacym mi prawie dostepu do tresci moich danych, prawo
ich poprawiania, a takze prawo sprzeciwu i zadania zaprzestania przetwarzania i usuni¢cia swoich danych
osobowych. Os$wiadczam, ze zostatem poinformowany, ze dane udostepnione przez Panig/a nie bg¢da
podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim.

Ja nizej podpisany/a wyrazam /nie wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych, jako osoby
upowaznionej do odbioru dziecka z przedszkola przez Przedszkole Samorzadowe nr 26 w Kielcach.

imi¢ nazwisko Miejscowosé Data Podpis osoby
upowaznionej
do odbioru dziecka
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3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO
ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC/OPIEKUN PRAWNY, BEDACY POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW ODURZAJACYCH.

Nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny,

badZ inng osobe upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy inne osoby upowaznione do odbioru dziecka odmoéwig jego odebrania
z przedszkola nauczyciel lub dyrektor placowki powiadamia Policje. Dalsze postgpowanie

uzaleznione jest od decyzji Policji.

4. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych

i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

5. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej Sytuacji

oraz zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub $§rodkéw odurzajacych, to wychowawca
wraz z pedagogiem specjalnym i psychologiem rozpoznaje sytuacje domowg i rodzinng
dziecka, jezeli zachodzi taka koniecznos¢ powiadomienia o tym fakcie Policje (specjaliste
ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia

Sad Rodzinny.
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4. PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY DZIECKO JEST ODBIERANE Z
PRZEDSZKOLA PRZEZ OSOBE NIEPELNOLETNIA

Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka, jednoczesnie zawiadamia o0 tym fakcie rodzicow lub prawnych
opiekunow dziecka, zobowigzujac do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. W sytuacji gdy rodzic/opiekun prawny nie zglosi si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola dyrektor w porozumieniu z nauczycielem, a w przypadku nieobecnos$ci
dyrektora - nauczyciel powiadamia Policje.

4. Sporzadza notatke stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia.

5. Przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania zasad obowiazujacych w przedszkolu.

6. W szczegodlnych przypadkach dyrektor moze o zaistniatym zdarzeniu powiadomié¢ Sad
Rodzinny, informujac o tym fakcie rodzicow.
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5. PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY RODZIC/OPIEKUN PRAWNY
NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO PO GODZINACH PRACY PLACOWKI

Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Dyrektor placowki po konsultacji z radg pedagogiczng, moze podja¢ decyzje
o0 dalszych krokach. Po rozeznaniu sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu, czy rodzice
przebywaja w domu dyrektor moze:

— w sytuacji, gdy sa obecni zazada¢ natychmiastowego odbioru dziecka z placéwki,
— gdy nie ma rodzicow w domu, wspoélnie z Policjg podejmuje decyzje¢ dotyczaca dalszego
postgpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli

tzw. placowki interwencyjnej).

3. Sporzadza notatke stuzbowga zaistniatego zdarzenia i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

4. Wychowawca grupy, w ktorej zaistniato dane zdarzenie, wzywa na rozmowg profilaktyczno—
ostrzegawczego rodzica/opiekuna prawnego, ktory tamie zasady obowigzujace w przedszkolu

I powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.

5. W trakcie rozmowy obecni sg pedagog specjalny i psycholog.

6. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni nadal odbieraja dziecko z przedszkola
po godzinach urzedowania, dyrektor placowki powiadamia pisemnie o tym fakcie Policje
(specjaliste do spraw nieletnich) lub Sad Rodzinny. Przeprowadza rdéwniez rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi, informujac ich o poczynionym w tej sprawie

postgpowaniu.
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6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESZCZESLIWEGO
WYPADKU DZIECKA W PLACOWCE

Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:
1. Gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, nauczyciel
zobowigzany jest do:
— podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci,
— wezwania karetki pogotowia ratunkowego,
— poinformowania dyrektora przedszkola o sytuacji, ten powiadamia rodzicow/opiekunow
dziecka,
— dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego lub przybycia rodzicow/opickunow
pozostaje pod opieka nauczyciela, dyrektora lub innej osoby z personelu przedszkola,
— lekarz pogotowia decyduje o sposobie dalszego udzielenia pomocy dziecku
/ewentualnego przewiezienia dziecka do szpitala.

1. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia
niezwlocznie:
— rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego,
— organ prowadzacy przedszkole.

2. O wypadku $miertelnym, ci¢gzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
I Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie Panstwowego
Inspektora Sanitarnego.

4. W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i konieczno$ci zajmowania si¢ przez
nauczyciela  zarowno poszkodowanym, jak 1 pozostalymi dzie¢mi, pomoc
nauczyciela/sprzataczka, pracujagca w danej grupie, przekazuje na polecenie nauczyciela
pozostate dzieci nauczycielowi z sasiedniego oddzialu. Nauczyciel moze wskaza¢ innego
pracownika zobowigzanego do przekazania dzieci.

5. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opieka pracownikow obstugi na dluzszy czas
niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.

6. Nauczyciel z sasiedniego oddziatu nie moze odmoéwié przyjecia dzieci do oddziatu.
Dopuszczalne jest podzielenie wychowankow 1 umieszczenie ich w pozostalych pracujacych
oddziatach, jesli liczba dzieci w oddziale jest zbyt duza, aby nauczyciel zapewnil im nalezyta
opieke - maksymalna liczba - 25 dzieci w grupie.

7. Zostaje spisany protokot.

8. Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku.

9. Dyrektor powotuje zesp6t powypadkowy, ktory ustala okolicznosci oraz przyczyny wypadku
I sporzadza protokot powypadkowy.
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10. Zatwierdza protokot podpisany przez zespot powypadkowy, dorecza niezwlocznie rodzicom i
poucza ich o sposobie i trybie odwotania.

11. W przypadku ciezkiego wypadku, jesli grupa byta §wiadkiem wypadku, wskazane jest, aby
0 wypadku rownolegle z dyrektorem zostat powiadomiony psycholog.

12. Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor - zalacznik nr 1.
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7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA U DZIECKA
NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Zabranie dziecku niebezpiecznego przedmiotu i zabezpieczenie go.
2. Powiadomienie dyrektora.
3. Powiadomienie rodzicow/ opiekundéw dziecka o powstalym zagrozeniu.

4. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami, w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji
i uswiadomienie konsekwencji zabawy takimi przedmiotami.

5. Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.

6. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbows.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

8. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

. W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw (stanowigcy zalacznik nr 1 do procedury),

ktéry jest wywieszony na drzwiach wyjsciowych na plac i na placu zabaw.

. Codziennie rano konserwator sprawdza teren przedszkola, grabi piaskownice i likwiduje

ewentualne  zagrozenia. W razie potrzeby, powiadamia o nich  dyrektora
przedszkola/wicedyrektora lub nauczyciela go zastepujgcego lub intendenta, a te osoby
powiadamiajg nauczycieli grup,

. Przed kazdym wyjSciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza teren

i likwiduje ewentualne zagrozenia — W razie potrzeby powiadamia dyrektora o tym zagrozeniu

. Przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi

zabezpiecza dyrektor przedszkola 1 jesli zachodzi podejrzenie popelnienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa $cigania, przekazujac im zabezpieczone
przedmioty.

. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad

bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy. Nauczyciele
powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzieémi i przebywaé w miejscach
najwigkszych zagrozen. Nauczyciel nie prowadzi rozméw z rodzicami podczas zabaw dzieci,
jego uwaga skupiona jest wylacznie na dzieciach.

. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje

nauczyciel danej grupy, nauczycielowi obowigzkowo pomaga pomoc nauczyciela/sprzataczka
I przebywa tam razem z nim.

. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknieta furtka i brama wjazdowa

do przedszkola. Bram¢ wjazdowa zamyka pomoc nauczyciela lub konserwator.

. Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych bezpieczenstwa

pilnuje osoba dorosta.
Nauczyciel dba o stosowny ubi6r dziecka, odpowiedni do pory roku 1 panujgcej temperatury.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miar¢ mozliwosci, przebywa¢ w zacienieniu.

Nauczyciel nie organizuje zajg¢ z dzie¢mi na powietrzu W warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, duze
zanieczyszczenie powietrza).

Podczas pobytu na placu przedszkolnym dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej si¢
W przedszkolu, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka pomocy nauczyciela.

W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate dzieci

1 obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania innych dzieci.

Podczas pobytu w ogrodzie, dzieci maja zapewniony dostep do wody pitne;j.
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16. Nauczyciele zobowigzani sg sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyjsciem na plac zabaw,
w trakcie pobytu i przed powrotem do przedszkola.
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Zalacznik nr 1 do Procedury zapewnienia bezpieczenstwa na placu zabaw.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PLACU ZABAW

w Przedszkolu Samorzadowym nr 26 w Kielcach

. Plac zabaw sluzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci uczeszczajacych do naszego
przedszkola. Starajmy si¢, aby zabawa dzieci nie byla zakidcona nieprzemyslanymi
dzialaniami.

. W czasie godzin pracy przedszkola dzieci moga przebywac na terenie placu zabaw tylko
pod opieka nauczycieli.

. Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, a ponadto z uwagi
na bezpieczenstwo bawiacych sie, nalezy przestrzegaé nastgpujacych regut:

— w poblizu urzadzen zabawowych zabronione sg gry zespotowe i jazda na rowerze,
— zabronione jest wchodzenie na goérne elementy konstrukcji urzadzen zabawowych,

szczegolnie dotyczy to zjezdzalni, drabinek, bramek 1 dachéw domkow,

. Na placu zabaw obowigzuje zakaz:

zasmiecania terenu,

niszczenia i uszkadzania roslinnosci,

dewastowania urzadzen zabawowo — rekreacyjnych oraz ogrodzen,

— zakldcania spokoju 1 porzadku publicznego,

palenia ognisk oraz uzywania materialow pirotechnicznych i szkodliwych substancji
chemicznych,

— wprowadzania zwierzat,

— spozywania napojow alkoholowych lub innych srodkéw odurzajacych,

przebywania osob nietrzezwych,

— palenia tytoniu.

. Wszelkie zauwazone uszkodzenia urzadzen zabawowych lub zniszczenia zieleni nalezy
zglasza¢ do Dyrekcji Przedszkola.

. Systematyczny przeglad stanu technicznego urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabaw zleca
si¢ konserwatorowi zatrudnionemu w placowce.
. Utrzymanie czystos$ci placu zabaw lezy w gestii przedszkola.

Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo dzieci, ktore przebywaja
na terenie placu zabaw pod opieka rodzicow
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10.

11.

12.

13.

9. PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC ORGANIZOWANYCH
POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.

Udajac si¢ z dzie¢mi na spacer lub pieszg wycieczke w poblizu przedszkola nauczyciel
wypetnia rejestr wyjs¢ poza teren przedszkola.

W dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktdorym jest juz odnotowana obecno$¢ dzieci oraz w
Rejestrze wyj$¢ poza teren przedszkola, powinien by¢ dokonany wpis dotyczacy wyjscia.
Whpis ten powinien by¢ dokonany przed wyj$ciem poza teren przedszkola.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi sprawuja:
nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci)

Podczas przemieszczania si¢ dzieci sSrodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci przypada
1 opiekun.

W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udzial w wycieczce bierze
pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora/wicedyrektora lub nauczyciela.

Podczas dluzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac jeden z rodzicoéw, ktory
deklaruje znajomos$¢ zasad w pisemnym o$wiadczeniu.

Calkowitg odpowiedzialnos$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerdw 1 wycieczek ponosi
nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.

W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsé
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je, idac chodnikiem od strony ulicy.

Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grup¢ (kolumng) i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na Srodku jezdni, pierwsza pare
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnia para.

Wskazane jest by w miar¢ mozliwosci dzieci 1 nauczyciele poruszajacy si¢ po ulicy posiadali
kamizelki lub opaski odblaskowe.

Jezeli z powodu choroby, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistniatej sytuacji.
Dziecko moze oczekiwac na przyjécie rodzica w innej grupie pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci.
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10. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK
TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin wycieczek, ktérego znajomos¢ podpisujg wszyscy
pracownicy przedszkola.

2. Udajac si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, wycieczke, kierownik wycieczki wypetnia
kart¢ wycieczki zgodnie z regulaminem wycieczek obowigzujacym w placowce.

3. Nauczyciele sg zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka. Na 4 dni przed
wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia komplet
dokumentéw zawierajacy:

— kartg wycieczki,
— liste uczestnikow wraz z wykazem telefonow kontaktowych rodzicow
przedszkolakow.

4. Wycieczka jest odnotowana w dzienniku zajec.

5. W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel, pomoc
nauczyciela/sprzataczka oraz inne osoby wskazane w liscie opiekunéw (co najmniej jedna
osoba dorosta na 10 dzieci).

6. W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac¢ jeden z rodzicow, ktory
deklaruje znajomos$¢ regulaminu wycieczek i zasad sprawowania opieki w pisemnym
o$wiadczeniu.

7. Na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka.

8. Podczas wycieczki zapewnia si¢ napoje, natomiast w przypadku wycieczki trwajacej
tacznie 3 - 5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant i napoje.

9. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, jesli nie moze
ono uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow
o zaistnialej sytuacji. Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie pod
warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci.
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11. PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC DODATKOWYCH

. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe przeprowadza je w czasie uzgodnionym
z Dyrektorem przedszkola.

. Osoba prowadzaca =zajecia dodatkowe prowadzi te zajgcia w obecnosci nauczyciela
pracujacego w danym dniu w danym oddziale, ktory odpowiada za ich bezpieczenstwo.

. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaje¢¢, pozostawienie dzieci bez opieki.

. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe na biezaco zglasza nauczycielowi grupy zauwazone
niepokojgce zachowania dzieci.

. Osoba prowadzaca zaje¢cia dodatkowe odnotowuje w osobnym dzienniku temat zrealizowany
w danym dniu.

. Przed rozpoczgciem zajeé, osoba prowadzaca zajecia dodatkowe potwierdza swoje przyjscie u
dyrektora przedszkola lub u nauczycieli. W przypadku nieobecno$ci powinien wczesniej
zglosi¢ dyrektorowi telefonicznie przyczyng tej nieobecnosci 1 uzgodni¢ termin odpracowania
zaleglo$ci.
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12. PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I
OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

. Przedszkole Samorzadowe nr 26 w Kielcach czynne jest od godz. 6:30 do godz. 16:30.

. W godzinach przychodzenia 6 — 8° i rozchodzenia si¢ dzieci 14%° — 16%
w celu zapewnienia bezpieczenstwa, w szatni znajduje si¢ dyzurujacy pracownik obstugi
pomoc nauczyciela/sprzataczka. Od godziny 8*° do godz. 14% drzwi zewnetrzne sa zamykane.
W tym czasie kazda wizyta osoby =z zewnatrz jest monitorowana przez
pracownikow przedszkola.

. W celu zwickszenia bezpieczenstwa dzieciom, placowka wyposazona jest w system alarmowy,
monitoring wizyjny oraz domofon zainstalowany w holu przedszkola. Kazda osoba wchodzaca
do budynku kontaktujac si¢ z pracownikiem przedszkola, zobowigzana jest podac¢ cel wizyty.

. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren przedszkola.

. Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrolg nad ta
osoba, w szczegdlnosci prosi o:

— podanie celu wizyty,
— nazwiska osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢ obca osoba,
— prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby.

. Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktoérej przyszedl Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola. Jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
0 odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka.

. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, (gdy obca osoba zachowuje si¢
podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje si¢ nienaturalnie, badz agresywnie),
pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub wicedyrektora. W przypadku nieobecnos$ci
w/w 0s6b wzywa pomoc przy uzyciu telefonu poprzez wybranie numeru alarmowego.

. W przypadku powstania, pod nieobecno$¢ dyrektora, zdarzenia niebezpiecznego, wypadku,
innego wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wlasciwej
decyzji, kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup maja obowigzek
natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem przedszkola.

. W sytuacjach nie uregulowanych niniejsza procedura, decyzj¢ o trybie postgpowania
podejmuje dyrektor lub wicedyrektor placowki.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA ATAKIEM
TERRORYSTYCZNYM OBOWIAZUJACE W PRZEDSZKOLU
SAMORZADOWYM NR 26 W KIELCACH

Podstawa prawna:

v’ art. 39 ust. 1 pkt 5a Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2004
r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.)

v § 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

Symptomy wystapienia zagrozenia atakiem terrorystycznym:

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci
wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

1. Rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku, samochody, a w szczegdlnosci furgonetki,
parkujace w nietypowych miejscach.

2. Nalezy jednak pamigta, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
I wyrdzniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach nalezy poinformowac dyrektora placowki.

4. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby antyterrorystyczne lub inne stuzby ratunkowe.
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Postanowienia ogolne dotyczace procedur postepowania w przypadku zagrozenia atakiem
terrorystycznym obowiazujace w Przedszkolu Samorzadowym nr 26 w Kielcach

1. Dyrektor, nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola zobowigzani sg do dbalosci o stan bezpieczenstwa na terenie
placéwki, jak rowniez do reagowania w sytuacjach kryzysowych zagrazajacych bezpieczenstwu
0sOb, mienia, w szczegdlnosci zagrozenia bezpieczenstwa dzieci.

2. Postanowienia procedury postgpowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym
obowigzujace w Przedszkolu Samorzagdowym nr 26 w Kielcach nie naruszajg postanowien innych
aktow wewnetrznych regulujacych sprawy bezpieczenstwa ww. placowce.

3. Dyrektor, nauczyciele, pozostali pracownicy zobowigzani sg do $cistego przestrzegania
postanowien procedury postegpowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym
obowigzujacych w Przedszkolu Samorzadowym nr 26 w Kielcach oraz innych przepiséw aktow
wewngetrznych regulujacych sprawy bezpieczenstwa w placowce, jak i wspoétdziatania podczas
realizacji zadan z nich wynikajacych.

4. Za incydent terrorystyczny w rozumieniu procedury uwaza si¢ kazdy incydent majacy miejsce
na terenie Przedszkola, polegajacy na podtozeniu tadunku wybuchowego lub grozby jej uzycia —
informacja o podlozeniu tadunku wybuchowego, uzyciu gazu lub innych $rodkéw draznigcych,
mogacych stanowi¢ zagrozenie zdrowia i zycia ludzi lub grozbie ich uzycia, wtargnigciu
uzbrojonego napastnika oraz wzigciu zaktadnika.

5. Nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie przedszkola zobowigzani sa do stosowania si¢ do polecen wydawanych przez dyrektora
placoéwki oraz funkcjonariuszy shuzb specjalnych (antyterrorysci, policja, straz pozarna, sity
zbrojne) podejmujacych dziatania w razie zaistnienia incydentu terrorystycznego.
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13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
TERRORYSTYCZNEGO NA TERENIE PRZEDSZKOLA SAMORZADOWYM
NR 26 W KIELCACH

.  WTARGNIECIE UZBROJONYCH NAPASTNIKOW NA TEREN
PLACOWKI:

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i1 inne osoby wykonujace czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola powinny:

1.

2.

=

w

Poddac si¢ woli napastnikéw — $cisle wykonywac ich polecenia.

Zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z Iludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwraca¢ si¢ do dzieci oraz pracownikow przedszkola
po imieniu co zwigksza szansg¢ ich przetrwania).

Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do dziecka oraz pracownikow
z jakims$ poleceniem.

Zapamigta¢ szczegoty dotyczace porywaczy i1 otoczenia — informacje te moga okazac
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

Stara¢ si¢ uspokoié¢ dzieci — zapanowaé¢ w miar¢ mozliwos$ci nad wlasnymi emocjami.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
— nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi
i okna,
— nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac¢ polecenia grupy
antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych.

Uwagal!l Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez czlonkow grupy
antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych. Dopodki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta,

Po zakonczeniu akcji:

Niezwtocznie udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym oraz pozostalym potrzebujacym,
Sprawdzi¢ obecnos¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek,
v’ braku ktoregokolwiek dziecka niezwlocznie poinformowaé cztonkoéw grupy
antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych,
Zapewni¢ potrzebujagcym uczestnikom zdarzenia pomoc psychologicznag,
Prowadzi¢ ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicow lub inne osoby upowaznione.
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Il.  UZYCIE BRONI PALNEJ NA TERENIE PLACOWKI:

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola w sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem powinny:

1.

2.

Nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze,
Starac si¢ uspokoi¢ dzieci,

Dopilnowa¢, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sig,

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowaé, aby dzieci wykonywaty je spokojnie
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych (112, 999, 998, 997)

Uwaga! Nie rozlaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowad
sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

1.

w

Upewni¢ si¢ o liczbie osob poszkodowanych i sprawdzié, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

Zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerow alarmowych (112,
999, 998, 997),

Udzieli¢ pierwszej pomocy osobom najbardziej potrzebujacym,

W przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podja¢ odpowiednie do sytuacji
dziatania,

Zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA BADZ
ATAKU BOMBOWEGO NA TERENIE PRZEDSZKOLA.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu fadunku wybuchowego:

1.

Osoba, tj., nauczyciele oraz pozostali pracownicy, ktora przyjela zgtoszenie lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla 0sob i mienia, powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym
za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji lub wicedyrektorowi.

Informacji  takiej nie nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz
jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby:
v Policje,
v’ Straz Pozarng,
v' Sily Zbrojne.
Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

Zawiadamiajac policje¢ dyrektor podaje nastepujace informacje:
v’ rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),
v’ tre$¢ rozmowy z osobg informujgcg o podlozeniu tadunku wybuchowego;
v numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas
jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca
i wyglad ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego:

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor przedszkola lub osoba przez niego
wyznaczona.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stluzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety, szatni¢) oraz
najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo w danej instytucji.
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6. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora przedszkola oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

7. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
I bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

8. Identyfikacja i1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowaé sie po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia ,,bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen policji,

2. Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych
w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone,

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami upowaznionych o0sob.

Informacja o podlozeniu bomby:

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola powinny:

— Jezeli jest to informacja telefoniczna: stucha¢ uwaznie oraz zapamigta¢ jak najwiecej
informaciji,

— w miar¢ mozliwos$ci, nagra¢ rozmowe lub zapisywac najistotniejsze informacje,

— zwracac¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle,

— nigdy nie odklada¢ pierwszy stuchawki,

— jezelijest to wiadomos¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykal niezwtocznie
przekaz ja Policji,

— Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych
(112, 999, 998, 997).

1. Powiadomi¢ o zagrozeniu pozostaly personel placowki oraz dzieci, w sposob
niewywotujacy paniki!

2. Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
3. Zabezpieczy¢ wazne dokumenty (np.: dzienniki zaj¢c).
4. Wylaczy¢ lub zleci¢ pracownikom wytaczenie doptywu gazu i pradu.

5. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotyka¢ go i nie otwierac.



Procedury bezpieczeristwa dzieci w Przedszkolu Samorzgdowym nr 26 w Kielcach

6. W miar¢ mozliwosci ograniczy¢ dostep osobom postronnym.

7.

8.

Dokona¢ proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu):

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola powinny:

1.

Nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu. (Uwaga! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza,
ze jestes w polu jej razenia),

Zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych: 112, 999, 998, 997
Zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — glownie dzieciom, nie naraza¢ siebie 1 innych

na niebezpieczenstwo.

Powiadomi¢ o zagrozeniu pozostaty personel przedszkola oraz dzieci, w sposob nie
wywotujacy paniki!

Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
Zabezpieczy¢ wazne dokumenty,

Wytaczy¢ lub zleci¢ pozostatym pracownikom wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworzy¢ okna i1 drzwi.

Usuna¢ z otoczenia wszystkie materiaty fatwopalne.

10. Nie uzywaé w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonow komorkowych).

11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

Po wybuchu bomby:

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i1 inne osoby wykonujgce czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola powinny:

1.

Oceni¢ sytuacj¢ pod katem ilosci oséb poszkodowanych 1 upewni¢ sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwoni¢ pod jeden z numerow alarmowych: 112, 999, 998, 997.

Udzieli¢ pierwszej pomocy osobom najbardziej potrzebujacym.
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Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejondéw ewakuacyjnych, a nast¢gpnie zarzadzi¢
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie do
sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.
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14. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO
| BIOLOGICZNEGO PRZEDSZKOLA

CEL PROCEDURY:

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek skazenia
chemicznego i biologicznego przedszkola

PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:

Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”;

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych;

Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym;

Zarzadzenie dyrektora nr 3 z dnia 25.07.2019 r. w sprawie wprowadzenia niniejszej
procedury;

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY::

Procedura do zastosowania w przypadku skazenia substancja chemiczng lub biologiczng
terenu przedszkola oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.
Procedura dotyczy cato$ci personelu przedszkola oraz wychowankow.

UPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH KONIECZNE
DZIALANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami
odpowiadajg kolejno:
v' dyrektor placowki, w przypadku jego niecobecnosci wicedyrektor, w przypadku
nieobecnosci — nauczyciele.

SPOSOB POSTEPOWANIA:

Przedszkole otrzymuje informacje¢ o mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczna(np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapilo skazenie placowki:

— zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie przedszkola, osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowac do budynku przedszkola przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do Kierunku wiatru,

— natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku),

— W budynku - przedszkolu, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

— w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze 1 odtrutki (maski pytowe,
gaze, wateg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wodg utleniong, mydto,
olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory),
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— przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen (czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji),

— powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

— do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i1 innych otworow
wentylacyjnych,

— oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Przedszkole zostalo skazone substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostalo

wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢:

— nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy,

— aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

— pozamykaé okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggow,

— opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych o0sob,

— powiadomi¢ administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba upowazniona),

— zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola i ewakuowac je w
rejon ewakuacji, przemieszczajgc si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
(rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od
przedszkola, gdyz nie znamy kierunku wiatru z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki a nie
otwarta przestrzen),

— natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia),

— jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda i mydtem;
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg 1 wlozy¢ do plastikowego
worka,

— po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb (policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zakazen),

— w obiekcie — budynku, do ktorego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje,

— sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty
si¢ W odleglosci ok. 5 m od niej. Listg przekaza¢ policji.
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— w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze 1 odtrutki (maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory),

— przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
(czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji),

— powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

— oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Przedszkole zostalo skazone substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte p6zno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska

zachorowan:

— nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy,

— powiadomi¢ administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba upowazniona),

— aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

— pozamykaé okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciaggow,

— opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i
nie wpuszczac do niego innych osob,

— oglosi¢ alarm 1 wszystkich wychowankow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem a przebywajacych na terenie przedszkola ewakuowac do
wnetrza przedszkola,

— natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe kladac szczego6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia),

— w przedszkolu zamkng¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek przedszkola wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny,

— oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.
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SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACJI: Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na
wyrazng komendg dyrektora lub odpowiednich stuzb oraz zgodnie z ich wskazéwkami.

ZARZADZANIE NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor
lub osoba przez niego wyznaczona.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

— Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

— Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

— Znac sygnat uruchamiajacy procedure.

—  Mie¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
I koordynacje¢ ewakuacji osob niepetnosprawnych.

— Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

— Zna¢ miejsce ewakuacji.

— Szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

— Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

Dyrektor Przedszkola

mgr Izabela Lawrenc

Procedury obowiazuja od dnia 01.09.2023 r.



